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62 PASSO — Conferir os dados preenchidos. No campo “Custos com Remarcagdes”,
deverd constar o valor da soma entre a diferenca de tarifa + o valor da multa
informados pela Promotional Turismo. Feita a conferéncia clicar no botdo
“ENCAMINHAR” para que a PCDP possa seguir os tramites de aprovacGes até chegar na
etapa “EMISSAO” que ¢ quando a Promotional Turismo estd autorizada a efetuar a
emissdo da passagem remarcada.
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Diarias Passagens
Item Gastos Nacionais (RS) ke Gastos Nacionais (RS)

Niimero de Didrias 2.5 Tarifas 1.833,38

Valor da{'s) Didria(s) 760,50 Tarifas de Embargue 63,58

Adicional de Deslocamento 95,00 Taxas de Servico 0,00

Desconto Auxilio- Alimentacio [t Custos com Remarcacies 397,36

Desconto Auxilio- Transporte 0,00 Valor Anterior 0,00

Subtotal 793,03 Subtotal 2,204, 72

Figura 188 - Tela demonstrativa dos custos com remarcacao no SCDP

143
Gestor: COGEAD/CGECL/GESPAT
Versdo 1 - maio/2024



Ministério da Satide

FIOCRUZ
Fundagao Oswaldo Cruz

Coordenacao-Geral de Administragao

CANCELAMENTO DE VIAGEM NO SCDP

CASO A VIAGEM ESTEJA NA ETAPA DE PRESTACAO DE CONTAS

ATENCAO! O PROPOSTO ao saber do cancelamento da viagem deverd informar imediatamente ao perfil
de SOLICITANTE DE VIAGEM/PASSAGEM para que o mesmo entre em contato com a PROMOTIONAL
TURISMO, primeiramente, através do e-mail firjan@promotional.com.br e/ou pelos seguintes contatos:

s Horario de Funcionamento da Unidade de Atendimento:

Hordrio de Funcionamento

Segunda a Sexta: 7h as 15h

* Gerente de Emissdo:

Consultor Telefone E-mail
Claudio Vieira (21) 2126-2707 / (21) 99212-9579 claudio@promotional.com.br

» Consultores de Emissdo:

Consultor Telefone
Marcos Duarte (21) 2126-2834
firlan@promational.com.br
Thamyris Lima (21) 2126-2835 A
Paloma Moraes (21) 2126-2754

+ Plantdo Emergencial - 24/7:

Consultor Telefone Horario de Atendimento
De segunda a sexta das 19h as 07:59h
Le do Costa 21) 99283-0117
e ) Sdbados, domingos e feriados 24h
; De segunda  sexta das 19h as 07:5%h
Cella Rangel S 9360074 Sabados, domingos e feriados 24h ial " | b
P et (21) 98248-5025 De segunda a sexta das 19h as 07:59h Emergencia romaotional.com.or
" Sdbados, domingos e feriados 24h
" De segunda  sexta das 19h as 07:59h
Ka Al 21) 97565-5060
bt 21 Sabados, domingos e feriados 24h

ATENCAO! Tal procedimento é imprescindivel para providenciar o cancelamento dos bilhetes junto a(s)
respectiva(as) companhia(as) aérea(as) a fim de evitar NO-SHOW e consequente multa gerando prejuizo
ao erdario. Feito isso, devera ser feito o cancelamento manual no SCDP e solicitacdo de reembolso a
PROMOTIONAL TURISMO através do(s) mesmo (s) e-mail(s) informado(s).
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12 PASSO — Seguir o caminho CONSULTA > SITUACAO DA SOLICITACAO > Posicio da
PCDP no Fluxo > clicar no link PRESTACAO DE CONTAS;

2 POSICAD DA PCDP

Figura 189 - Tela para acesso ao link de prestacao de contas no SCDP.
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22 PASSO - Clicar no bot3o “NAO” da pergunta “A viagem foi realizada?”, preencher a
justificativa e em seguida clicar no botao “SALVAR” e “ENCAMINHAR”;

e L. |

ATENGAD: CASO A VIAGEM NAD TENHA OCORRIDD CONFORME PLANEJACD, CLIQUE AQUI pARs COMPLEMENTA-LA

A vizgem fol reaiizada?:
® Sim O NEo

Dhservacbes/ Justificativa:

KMenhum ewvento oficial no periodo da wiagem.

= & opcio de marcac¥s de miss#n relagionada a eventn & habilitada guando a prestacda de contas € iniclada.

AZUL LINHAS AEREAS DDTENF Curitiba 580 Paula .
BAASILEIRA o Aneetinida ] (PR (=F) o
AZUL LINHAS AEREAS REWPNY Sa0 Paulo Curitiba
BAASILEIRA n .- Indetinido 1671 (5Pl (PR M3n

REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADDS COM O DESLOCAMENTO
Restituicle {passagens, remarcacdes de bilbetes, etc. ) (RS}
ESTORNO DE LANCAMENTO DE DIARIAS

Valores Gastos (RS )r Valar 3 Reemboisar (RS ) Valar a2 Devaiver (RS jr

| .01 | |

DEVOLVEU O5 SEGUINTES DOCUMENTOS

Dutros Justificativa Sim 3

=

‘Dutras Foloer Sime +*

Confirmacio de Reserva ConfirmacanResena-REYPNY-201907231447 Sim i

Confirmacin de Resares ConfirmacaoReserva-O0TENP- X11907231447 Sim: i-
foceso o

Figura 190 - Tela para acesso a tela para cancelamento de viagem no SCDP.
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